
PROVA DI IDONEITA’ INFORMATICA 

 

1. Quale differenza c'è tra posta elettronica e posta elettronica certificata? 

2. In un'applicazione per la gestione della posta elettronica come Microsoft Outlook che cos'è la posta 

indesiderata? 

3. A cosa servono i software antivirus? 

4. Quali sono i principali utilizzi dello spid? 

5. Quali documenti possono essere creati con Microsoft Word? 

6. Come si crea un nuovo documento con Microsoft Word? 

7. A cosa serve cestino in un sistema operativo come Microsoft Windows? 

8. Che cosa può contenere una cartella di Windows? 

9. Che cos'è un motore di ricerca? 

10. Che cos'è un link? 

11. In un'applicazione per la gestione della posta elettronica come Microsoft Outlook come si 

inseriscono gli allegati in una mail? 

12. Come si modifica il tipo di carattere di un testo scritto in Microsoft Word? 

13. Come si inserisce una tabella in un testo scritto coi Microsoft Word? 

14. A cosa serve l'anteprima di stampa in Microsoft Word? 

15. Quali documenti possono essere creati con Microsoft Excel? 

16. Come si uniscono le celle in un documento di Microsoft Excel? 

17. Quali comportamenti deve tenere un utente per evitare che il proprio pdc sia infettato da un virus? 

18. In un'applicazione per la gestione della posta elettronica come Microsoft Outlook come si risponde 

a una mail ricevuta? 

19. Cosa sono i virus? 

20. Come si salvano i file di Microsoft Word dando loro un nome scelto dall'utente? 

21. In Microsoft Word come si centra il testo in mezzo a una pagina? 

22. Che differenza c'è tra un elenco puntato e un elenco numerato in Microsoft Word? 

23. Come si modifica l'orientamento nella pagina di Microsoft Word? 

24. Come si modifica il tipo di carattere nelle celle di un documento Microsoft Excel? 

25. Che cos'è un sito Internet? 

26. Come si inseriscono gli elenchi numerati in un test scritto con Microsoft Word? 


