
UNIONE NORD EST TORINO – ELENCO PROCEDIMENTI 
 

N. 
ORD. 

 
PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

STRUTTURA 
ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE 
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

 
RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

Link servizi on line 
TERMINE DI 

CONCLUSIONE 
PROCEDIMENTO 

Silenzio 
assens

o – 
dichiar
azione 

 

1 

                  S.C.I.A  - 
esercizio di commercio al 
dettaglio di vicinato - d.lgs. 
   114/1998 - art. 7 -  L.R 
    28/1999 art. 6bis - d.lgs 
    26/3/2010 n. 59- art. 65 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

suap@unionenet.it 011.80.28.950 
 
Cornero Giuseppe 
Comune di Borgaro T.se 
011 42.11.246 
 suap-borgaro@unionenet.it 
 
Enzo Caldarelli 
Comune di San Mauro T.se 
011 8228071/81 
suap-sanmauro@unionenet.it 
 
Cornero Giuseppe 
 Comune di Settimo T.se 
tel.011/8028247- 270-306-392 
mail suap-settimo@unionenet.it 

 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

 
60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

2                    S.C.I.A   - 
 esercizio di commercio al 
dettaglio di medie  e grandi  
struttura   di vendita  d.lgs. 
114/1998  -  art. 8 - 9 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

 
60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

3 domanda di autorizzazione 
esercizio di commercio al 
dettaglio medie e grandi 
strutture di vendita   - d.lgs. 
114/98 - l.r. 98/99 - d.c.r. n. 
563-13414/99 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno 
.gov.it 

 
60 giorni dal 
ricevimento 

No 

mailto:suap@unionenet.it
mailto:%20suap-borgaro@unionenet.it
mailto:suap-sanmauro@unionenet.it
mailto:suap-sanmauro@unionenet.it
mailto:suap-settimo@unionenet.it


4                    S.C.I.A  
per apertura  di pubblico 
esercizio  per la 
somministrazione di alimenti e 
bevande 
(art. 9 l.r. 29/12/2006 n. 38 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

 
60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

5                     S.C.I.A 
somministrazione di alimenti e 
bevande a seguito di 
subingresso nella titolarità o 
nella gestione dell'azienda 
(art. 13 L.R. 38/2006  e art. 19 
della L.241/90 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

6                    S.C.I.A 
 somministrazione di alimenti 
e bevande AMPLIAMENTO  
superficie di 
somministrazione art. 12 cc 1 
e 2 L.R. 38/2006  e D.G.R. 85 - 
13268/110 e smi e art. 19 della 
L.241/90 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

7 S.C.I.A 
 per trasferimento di pubblico 

esercizio  (art. 9 l.r. 
29/12/2006 n. 38 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

8    Esercizi pubblici : 
comunicazione di variazioni 
societarie e delegato 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento Sì 



9 S.C.I.A  
 somministrazione di alimenti e 

bevande al domicilio del 
consumatore l.r. 29/12/2006 

n.38 e smi (art. 8 comma 6 
lettera e) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

10 S.C.I.A  
 somministrazione di alimenti e 
bevande all'interno di scuole, 
ospedali, comunita' regiligose, 
caserme,ecc. art. 8 comma 8 

lettera h - l.r. 38/2006 con 
gestione diretta 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

11 SCIA - somministrazione di 
alimenti e bevande all'interno 
di scuole, ospedali, comunita' 
regiligiose, caserme,ecc. art. 8 

comma 8 lettera h - l.r. 
38/2006 con affdiamento in 

gestione a terzi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

12 S.C.I.A   
 somministrazione di alimenti e 

bevande nelle mense 
anziendali . art. 8 

comma 8 lettera f - l.r. 
38/2006 con affidamento in 

gestione a terzi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

13                     S.C.I.A 
attivita' di somministrazione 
di alimenti e bevande (art. 8 

Comma 6 lett.a - l.r. , n. 
38/2006 - gestione diretta 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 



14                    S.C.I.A 
 attivita' di somministrazione 
di alimenti e bevande (art. 8 

Comma 6 lett.a - l.r.  N. 
38/2006 - gestione a terzi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

15 S.c.i.a.  
Somministrazione di alimenti 

e bevande negli spacci annessi 
ai circoli privati aderenti ad 

enti  a carattere nazionale le 
cui finalita' assistenziali  sono 

riconosciute dal ministero 
dell'interno (dpr 235/2001) 

per  variazione nella 
rappresentanza legale e/o 

denominazione e/o 
affiliazione 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

16 S.c.i.a.  
Somministrazione di alimenti 

e bevande negli spacci 
annessi ai circoli privati 

aderenti ad enti  a carattere 
nazionale le cui finalita' 

assistenziali  sono 
riconosciute dal ministero 

dell'interno (dpr 235/2001-
LR 38/2006 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 



17 S.C.I.A  
Affidamento di gestione pro-

tempore  nellattivita' di 
somministrazione di alimenti 

e bevande  negli spacci 
annessi ai circoli privati 

aderenti ad enti  a carattere 
nazionale le cui finalita' 

assistenziali  sono riconosciute 
dal ministero dell'interno (dpr 
235/2001- l.r. 38/2006 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

1
8 

S.C.I.A 
 tintolavanderia 

Art. 79 d.vo 59/2010 - art. 
19 della l. 241/1990  e smi -  

L 84/2006 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

19 Forme speciali di vendita al 
dettaglio presso spacci interni   
S.C.I.A   Art. 66/ d.lgs.59/2010 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento Sì 

20 Esercizi di commercio al 
dettaglio  - 

S.C.I.A Per affidamento di 
reparto  (ai sensi legge 

241/90 n.19) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

21  
S.c.i.a - 

Forme speciali di vendita al 
dettaglio presso domicilio dei 

consumatori 
D.lgs. 114/1998- art. 19 -   art. 

69/ d.lgs. 59/2010 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 



22  
S.C.I.A 

 Commercio tramite 
apparecchi automatici 
- d.lgs. 114/1998- d.lgs. 

59/2010 - art. 67 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

 

S.C.I.A 
Forme speciali di vendita al 

dettaglio  per corrispondenza, 
televisione  e altri mezzi di 

comuncazone    - 
D.lgs. 114/1998 - art. 18 - 

d.lgs. 59/2010 - art. 68 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

24  
Forme speciali di vendita al 

dettaglio 
Commercio elettronico - 
d.lgs. 114/1998 art. 21 - 

d.lgs. 
59/2010 art. 68 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

25  
Autorizzazione  per il 

commercio di quotidiani e 
periodici 

D.lgs. 170/2001 e smi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

NO 

 
26 

S.c.i.a. 
Di noleggio di veicoli senza 

conducente  (ai sensi d.p.r. 
19/12/2001 n. 481) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

 
27 

S.C.I.A 
Per apertura agenzia d'affari   

- ai sensi art. 115 
T.u.l.p.s. 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 



 

S.c.i.a 
Di rimessa di veicoli  (d.p.r. 

19/12/2001 n. 480 ) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento Sì 

29                     S.C.I.A 
 Di cessazione attivita' 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento Sì 

30 Comunicazione vendita 
sottocosto 

Art. 15 c.8 d.lgs. 114/98  e smi 
- d.p.r. N.218/01 e smi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

31 Comunicazione vendita di 
liquidazione  - artt. 
13 e 15 legge regione 

piemonte n. 28 del 
12/11/1999 e smi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

32                      S.C.I.A  
nell'attività di acconciatore e/o 

estetista - regolamento 
comunale per la disciplina 

delle attività di acconciatore e 
di estetista - ai sensi  dell'art. 

19 della l. 241/90 e s.m.i. - 
d.lgs. N. 59 del 

26/3/2010 artt. 77-78 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

33 Attivita' di acconciatore e 
estetista 

Comunicazione di cambio 
del direttore tecnico 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

34 Attivita' di acconciatore e 
estetista    comunicazione di 
modifica del rappresentante 

legale o della compagine 
sociale o della forma 

societaria di attivita' di 
acconciatore e/o estetista 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 



35 Attivita' di acconciatore e 
estetista - comunicazione di 

sospensione 
temporanea/ripresa 

dell'attivita' ai sensi del 
vigente regoalmento 

comunale disciplinante 
l'attivita' di 

acconciatore/estetista 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

36  
Comunicazione variazioni 

dati della societa' nel 
commercio in sede fissa 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

 

S.C.I.A 
Piscina pubblica  o aperta al 

pubblico  (artt. 194 del 
tullss e 194 del tullss e 19 

della l.241/1990 e smi) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio Si veda procedimento n. 1  

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

38 Comunicazione di 
subingresso nel 

commercio su aree 
pubbliche 

Ai sensi art. 19 della l. 241/90 
     b 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

39  
Comunicazione di variazione 

residenza - autorizzazione 
per la vendita su area 

pubblica 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

40 Domanda di rilascio 
autorizzazione nel 
commercio su aree 

pubbliche  - tipologia b 
itinerante 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 



4
1 

Comunicazione di 
ampliamento 

merceologico - 
Autorizzazione tipologia  a 

- B 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

42 Istanza per lo scambio di 
posteggio  (ai sensi art. 10 

vigente regolamento 
comunale approvato con d.c.c. 

N. 17 del 
28/2/2000 e smi 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

43 Comunicazione di 
cessazione attivita' nel 

commercio su aree 
pubbliche - 

Tipologia  A - B 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

 
 

44 

 

S.c.i.a. 
Per attivita' di vendita diretta 

dei prodotti ricavati in 
misura prevalente dalla 

propria azienda  (ai sensi art. 
4 d.lgs 

228/2001 e art. 19 l. 
241/1990 e s.m.i. 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

60 giorni dal 
ricevimento 

Sì 

45 Comunicazione di vendita 
temporanea su area pubblica 
(per gli imprenditori agricoli 
esercitanti su area pubblica ) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

46 Domanda di rilascio 
autorizzazione nel 
commercio su aree 

pubbliche  - tipologia b 
itinerante 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 



47 Domanda di autorizzazione 
per titolari di impianti di cui 

all'art. 80 comma 1 
D.lgs. 193/06 (scorte di 
medicinali veterinari) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

48 S.C.I.A 
Relativa a somministrazione 
temporanea di alimenti e 
bevande in occasione di 

 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

49  
Denuncia di messa in esercizio 
: -ascensori o montacarichi ai 
sensi del dpr 162/99 art. 12 - 
piattaforma elevatrice per 
disabili (ai sensi degli artt. 

1 e 4 parte a e b della circolare 
del ministero dell'industria n. 

157296 del 
10/4/1997  in attuazione del 
d.p.r. N. 459 del 24/07/1996) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

50 Richiesta/voltura  di 
autorizzazione sanitaria per 

commercio/allevamento 
animali esotici  - art. 6 - c 2- 
l.r. 6/2010 - art. 3 c.4-6 dpr 

11/r/2012 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

51  
Richiesta autorizzazione a 

detenere animali esotici  - l.r. 
N.6 del 18/02/2010 - d.p.r.g. 

N. 11/r del 28/11/2012 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 



52 Richiesta autorizzazione 
/voltura autorizzazione 

sanitaria per: st udio medico 
veterinario   - ambulatorio 
veterinario - clinica media 

    
    

   

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

53 Richiesta per rilascio 
licenza per l'attivita' di 
fochino (di cui al d.lvo 

112/98, art. 63 comma 2 
    
    

   

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

54 Istanza per il rilascio di 
autorizzazione di vendita 

temporanea su area pubblica 
(per gli operatori 

commerciali non operanti su 
area pubblica) 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

 
55 

Istanza per rilascio 
autorizzazione alla vendita 

occasionale su area 
pubblica 

Direzione - Servizi 
Generali - SUAP 
Commercio 

Si veda procedimento n. 1  Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

www.impresainungiorno
.gov.it 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

56 Accertamento requisiti 
soggettivi per adozioni 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori  
Chiara Capussotti 

chiara.capussotti@unionenet.it 
011.80.28.947 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
120 giorni dal 
ricevimento No 

57 Primo accesso (segretariato 
sociale) 

Settore socio-
assistenziale 

Area Accoglienza/Adulti 
Paola Pecorari 

paola.pecorari@unionenet.it 
011.80.28.965 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento No 

58 Presa in carico e gestione della 
richiesta e delle segnalazioni 
nei rapporti con le autorità 
giudiziarie 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori Chiara Capussotti 
chiara.capussotti@unionenet.it 

011.80.28.947 
 

Area Disabili Barbara Fantino 
barbara.fantino@unionenet.it 

011.80.28.958 
 

    
 

 
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

n.a. 

 
I tempi di 

definizione sono 
dettati 

dall’autorità 
giudiziaria 

No 



59 Elaborazione e gestione dei 
progetti individualizzati (tutte 
le aree di intervento) 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori Chiara Capussotti 
chiara.capussotti@unionenet.it 

011.80.28.947 
 

Area Disabili Barbara Fantino 
barbara.fantino@unionenet.it 

011.80.28.958 
 

Area Adulti/anziani Paola Pecorari 
paola.pecorari@unionenet.it 

011.80.28.965 
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

n.a. 

La definizione 
delle tempistiche 
è legata al 
coinvolgimento di 
altri 
enti/istituzioni e 
alla complessità 
del progetto 
individualizzato 

 

No 

60 Compartecipazione al costo dei 
servizi 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori Chiara Capussotti 
chiara.capussotti@unionenet.it 

011.80.28.947 
 

Area Disabili Barbara Fantino 
barbara.fantino@unionenet.it 

011.80.28.958 
 

Area Adulti/anziani Paola Pecorari 
paola.pecorari@unionenet.it 

011.80.28.965 
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento 

No 

61 Integrazioni rette per 
inserimenti di minori, adulti e 
anziani autosufficienti e non-
autosufficienti 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori Chiara Capussotti 
chiara.capussotti@unionenet.it 

011.80.28.947 
 

Area Disabili Barbara Fantino 
barbara.fantino@unionenet.it 

011.80.28.958 
 

Area Adulti/anziani Paola Pecorari 
paola.pecorari@unionenet.it 

011.80.28.965 
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento 

No 



62 Interventi economici a sostegno 
della persona 

 

Settore socio-
assistenziale 

Area Minori Chiara Capussotti 
chiara.capussotti@unionenet.it 

011.80.28.947 
 

Area Disabili Barbara Fantino 
barbara.fantino@unionenet.it 

011.80.28.958 
 

Area Adulti/anziani Paola Pecorari 
paola.pecorari@unionenet.it 

011.80.28.965 
 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento 

No 

63 Tutele  Settore socio-
assistenziale 

Bruna Marino 
bruna.marino@unionenet.it 

011.80.28.963 

Bruna Marino 
bruna.marino@unionenet.it 

011.80.28.963 n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento No 

64 Inquadramento del personale 
in applicazione dei contratti 

collettivi 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

30 giorni dalla 
sottoscrizione del 

C.C.N.L. No 

65 Liquidazione competenze 
commissioni giudicatrici 

concorsi/selezioni 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni fine 

concorso/selezion
e 

No 

66 Autorizzazione a prestazioni 
professionali personale 

interno 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento No 

67  
Mobilità esterna e Comando 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni da 

ricevimento nulla 
osta 

No 



68  
Mobilità interna 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni per 

rilascio/diniego 
nulla osta 

No 

69  
Concessione e revoca part 

time al personale 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dalla 

richiesta No 

70  
Assunzioni personale 

 
Ufficio 
Personale 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

71  
Collocamento a riposo 

 
Ufficio 
Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dalla 

maturazione del 
diritto 

No 

72  
Cessazione dal servizio per 

dimissioni volontarie o d'ufficio 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dalla 
comunicazione No 

73  
Certificazioni di servizio 

Ufficio Personale Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

7 giorni dal 
ricevimento 

No 

74  
Autorizzazione  
lavoro ultroneo 

Ufficio Personale Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

75  
Risposte a istanze e richieste 

varie 

 
Tutti i settori 

 

Tutti i settori 
ufficio.protocollo@unionenet.it 

011.80.28.950 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento Sì 



76  
Registrazione 

contratti/convenzioni 

 
Ufficio Segreteria  

 

Andrea Borla 
andrea.borla@unionenet.it 

011.4211106 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

30 giorni dalla 
data di 

sottoscrizione del 
contratto 

No 

77 Protocollazione posta in arrivo 
e smistamento agli uffici 

 
Ufficio Segreteria  

 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

Protocollazione: 
tempo reale 

Smistamento: 1 
giorno 

No 

78  
Accesso atti amministrativi 

 
Tutti i settori 

Tutti i settori 
ufficio.protocollo@unionenet.it 

011.80.28.950 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dal 
ricevimento No 

79  
Gestione reclami 

e segnalazioni 

 
Ufficio Segreteria  

 

Tutti i settori 
ufficio.protocollo@unionenet.it 

011.80.28.950 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

30 giorni dal 
ricevimento 

No 

80  
 

Incarichi Legali 

 
 

Direzione 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
30 giorni dalla 

comunicazione da 
parte del 

Responsabile del 
 

 

No 

81  
Acquisto beni e servizi 

(economato) 

 
 

Economato 

Marco Tranchero 
marco.tranchero@unionenet.it 

Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

n.a. 

 
5 giorni 

No 

82  
Pagamento fatture 

TUEL 267/2000 
(D.Lgs. 192/2012) 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
giorni 30 /salvo sia 
diversamente 
disposto 

No 



83  
Verifica copertura finanziaria 

degli atti comportanti 
pagamenti ed impegni di spesa 

TUEL 267/2000 
   

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

5 giorni No 

84  
Verifica trimestrale di cassa 

TUEL 267/2000 
Regolamento di Contabilità 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
Entro il mese 

successivo alla 
scadenza del 

trimestre 

No 

85 Formazione  Dup, bilancio di 
previsione, P.E.G. finanziario e  

rendiconto 
TUEL 267/2000 

Regolamento di Contabilità 

 
 

Ragioneria/tutti i 
Settori 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 
Stefano Maggio 

stefano.maggio@unionenet.it 
011.80.28.950 

n.a. 

 
Termini di legge 

No 

86  
Variazioni al bilancio di 
previsione TUEL 267/2000 

Regolamento di Contabilità 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
Dal 01.01 al 30.11 
(per alcune 
tipologie fino al 
31.12) 

No 

87 Certificazioni del bilancio 
preventivo e del rendiconto 

della gestione ed altre 
certificazioni 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 
n.a. 

 
Termini di legge 

No 

88 Trasmissioni dati alla Bdap 
(bilancio di previsione, 

rendiconto, bilancio 
consolidato) 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

Entro 30 giorni 
dalla data di 

scadenza 
dell’approvazione 

No 



89  
Pagamento premi polizze 

dell’Ente, loro conguagli e loro 
gestione 

 
Ragioneria 
Patrimonio 

Marco Tranchero 
marco.tranchero@unionenet.it 

Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

A scadenza No 

90 Indicatore Tempestività dei 
pagamenti e dati sui pagamenti 

D.Lgs.vo n. 33/2013, Art. 33 

 
Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 
n.a. 

Entro il mese 
successivo alla fine 
del trimestre per il 
dato trimestrale; 

entro fine gennaio 
per l’indicatore 

annuale 

No 

91  
Pubblicazione dati ammontare 
dei debiti e imprese creditrici 

D.Lgs.vo n. 33/2013 

 
Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

Entro il mese 
successivo alla fine 

del trimestre 

No 

92 Parifica conti della gestione 
economato, agenti contabili, 

consegnatari dei beni 
TUEL 267/2000 

Regolamento di Contabilità 

 
 

Ragioneria 

Maria Chirumbolo 
finanziari@unionenet.it 
011.80.28.954-977-927 

Ulrica Sugliano 
ulrica.sugliano@unionenet.it 

011.80.28.950 
n.a. 

 
Entro il 30 gennaio 

dell’anno 
successivo No 

93  
Aggiornamento inventari 

TUEL 267/2000 
Regolamento di Contabilità 

 
 

Patrimonio 

Marco Tranchero 
marco.tranchero@unionenet.it 

Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
entro il 31 

dicembre di 
ciascun anno 

No 

94 Apertura dei sinistri sulle 
polizze assegnate alla 

competenza del servizio 

 
Patrimonio 

Marco Tranchero 
marco.tranchero@unionenet.it 

Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

7 giorni No 



95  
 
Erogazione stipendi 

 
Ufficio Personale/ 

Ragioneria 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

Elaborazione 
entro giorno 14 di 
ogni mese 
Liquidazione 27 di 
ogni mese 
 

No 

96  
Erogazione tredicesima 
mensilità 

 
Ufficio Personale/ 

Ragioneria 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
giorno 15 del 

mese di dicembre No 

97  
 
Richieste assegni familiari ai 
dipendenti 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

30 giugno di ogni 
anno 

No 

98  
Attribuzione di quote di salario 
accessorio 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
Entro il mese di 

giugno No 

99  
Certificazioni stipendio per 
richieste cessioni quinto 
stipendio/prestiti 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

15 giorni No 

100  
Riscatti e ricongiunzioni periodi 
contributivi 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

30 giorni No 

101  
Redazione e consegna CU 

 
Ufficio Personale 

Anna Gabriella Dondi 
personale@unionenet.it 

011.8028956 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 n.a. 

 
 

entro 15/3 No 



102 gestione procedure di gara 
nell'ambito della Convenzione 
tra Unione N.E.T., i Comuni di 
Borgaro T.se, Caselle T.se, 
Leini, San Mauro T.se, Settimo 
T.se e Volpiano ed il Consorzio 
di Bacino 16 per l’istituzione ed 
il funzionamento della Stazione 
Appaltante presso l'Unione 
N.E.T. quale Centrale di 
Committenza 

Patrimonio 
Marco Tranchero 

marco.tranchero@unionenet.it 
Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

https://e-
procurement.unionenet.
it/PortaleAppalti/it/hom
epage.wp  

avvio procedura 
entro 90 giorni dal 
ricevimento della 
documentazione 

completa 

NO 

103 

gestione procedure di gara 
nell'ambito della Convenzione 
tra l'Unione dei Comuni Nord 
Est Torino e la Fondazione 
Torino Musei per l'esercizio 
delle funzioni di Stazione 
appaltante per l'affidamento 
dei contratti di lavori, beni e 
servizi 

Patrimonio 
Marco Tranchero 

marco.tranchero@unionenet.it 
Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 

https://e-
procurement.unionenet.
it/PortaleAppalti/it/hom
epage.wp  

avvio procedura 
entro 90 giorni dal 
ricevimento della 
documentazione 

completa 

NO 

104 
gestione e sviluppo del sistema 
informativo dell'Ente, in 
collaborazione con S.A.T. scrl 

Informatica 
Marco Tranchero 

marco.tranchero@unionenet.it 
Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 
n.a. 30 giorni NO 

105 

Presidio dell'applicazione del 
D.Lgs. 81/2008, in 
collaborazione con il Medico 
competente e il Responsabile 
Servizio di Prevenzione e 
Protezione 

Patrimonio 
Marco Tranchero 

marco.tranchero@unionenet.it 
Telefono 011.80.28.974 

Stefano Maggio 
stefano.maggio@unionenet.it 

011.80.28.950 
n.a. 30 giorni NO 

https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp
https://e-procurement.unionenet.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp


 


