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AVVISO PUBBLICO

per l'acquisizione della MANIFESTAZIONE DI INTERESSE finalizzata alla partecipazione ad una
procedura negoziata per l’affidamento dei SERVIZI DI SUPPORTO AMMINISTRATIVO per
UNIONE N.E.T.: SERVIZIO PROTOCOLLO — SEGRETERIA, da parte di operatori economici di cui
all’art. 65 del D.Lgs. 36/2023. Periodo presunto 01/10/2026 — 30/09/2029

SI RENDE NOTO QUANTO SEGUE

Il presente Avviso di manifestazione di interesse é rivolto agli operatori economici di cui all’art. 65
del D.Lgs. 36/2023, al fine di individuare (nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita, rotazione e trasparenza) i soggetti da invitare alla successiva
procedura negoziata (di cui all’art. 50, comma 1, lettera e) del D.Lgs. 36/2023), con aggiudicazione
a favore dell’offerta economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto
qualita/prezzo (ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. 36/2023), per I'affidamento dei Servizi di supporto
amministrativo per Unione N.E.T.: Servizio Protocollo/Segreteria, per il periodo presunto
01/10/2026 — 30/09/2029.

Tutti i soggetti interessati, in possesso dei requisiti previsti nel presente avviso, possono pertanto
presentare manifestazione di interesse per la partecipazione alla procedura di affidamento.

Stazione Appaltante

La procedura di affidamento verra gestita dal’lUNIONE DEI COMUNI NORD EST TORINO, con sede
amministrativa in via Roma n. 3 a Settimo Torinese. Sito web www.unionenet.it

Il Responsabile Unico del Procedimento ¢ il Direttore dott. Stefano Maggio.

Oggetto dell'avviso:

Individuazione di operatori economici da invitare alla procedura negoziata per I'affidamento dei
Servizi di Supporto amministrativo per I'Unione dei Comuni Nord Est Torino: Servizio
Protocollo/Segreteria, per il periodo presunto 01/10/2026 — 30/09/2029.

Le prestazioni richieste sono indicativamente e non esaustivamente sintetizzate come segue, con

riferimento al Servizio Protocollo/Segreteria:

— Ricezione della corrispondenza in entrata via posta elettronica, fax, cartacea;

— Consegna agli addetti alla posta della corrispondenza cartacea in uscita;

— Protocollazione della corrispondenza;

— Scansione, riproduzione e smistamento della corrispondenza;

— Collaborazione con il Responsabile del servizio nella gestione della corrispondenza, degli
archivi e in attivita di segreteria.

Le azioni riferite al Protocollo sono effettuate utilizzando le procedure informatizzate interne

all’Ente, ovvero: procedura di gestione documentale; procedura informatizzata cartelle socio-

assistenziali.
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Importo stimato a base di gara e durata:

L'importo presunto triennale a base d'asta soggetto a ribasso € pari ad 106.071,84 oltre .V.A,, di
cui € 2.700,00 oltre I.V.A. per oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso. La durata
dell'affidamento e di anni 3, per il periodo presunto 01/10/2026 —30/09/2029.

Requisiti minimi per la presentazione della manifestazione di interesse

a) Requisiti di ordine generale:

— appartenere alla categoria di operatori economici, secondo la definizione di cui all’art. 65 del
D.Lgs. 36/2023;

— assenza cause di esclusione di cui all'art. art. 94 e 95 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i. e assenza di
cause ostative a contrattare con la Pubblica Amministrazione in base a disposizioni di legge
vigenti;

— essere in regola con le disposizioni in materia previdenziale e assicurativa;

— iscrizione al Registro delle Imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura dalla quale risulti, come oggetto sociale, lo svolgimento di attivita oggetto
dell’appalto;

— essere registrati sulla piattaforma di e-procurement di Unione N.E.T., o impegnarsi a
perfezionare l'iscrizione entro il termine di scadenza del presente avviso. Tale registrazione
costituisce un presupposto indispensabile per poter essere successivamente invitati alla
procedura negoziata.

La registrazione alla piattaforma é gratuita ed é consentita a seguito dell’identificazione dell’operatore
economico. L’identificazione avviene registrandosi alla citata piattaforma telematica di gara raggiungibile
al seguente indirizzo:

https.//e-procurement.unionenet.it/

ottenendo cosi uno username e una password di accesso all'area riservata dell'operatore economico. Una
volta completata la procedura di identificazione ed ottenute le credenziali di accesso alla piattaforma
telematica, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo.

b) Requisiti di capacita tecnico e professionali:
— esecuzione negli ultimi 10 anni (precedenti al 2026) di almeno 1 servizio analogo a quello
oggetto dell’affidamento.

b) Requisiti di capacita economica e finanziaria:
— fatturato globale almeno pari all'importo della base d’asta (maturato nei migliori tre anni degli
ultimi cinque passati).

Per i raggruppamenti temporanei o i consorzi ordinari di operatori economici, vale quanto previsto
dall’art. 68 del D.Lgs. n. 36/2023; e vietata la contemporanea partecipazione come singolo
operatore e come componente di un raggruppamento di imprese o di un consorzio, nonché la
contemporanea partecipazione a piu di un raggruppamento.
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Per le finalita sopra esposte,
SI INVITANO

gli operatori economici interessati ad essere invitati alla procedura sopra descritta ad ESPRIMERE
LA PROPRIA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE mediante la presentazione di istanza (debitamente
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante a pena di nullita, corredata da scansione di un
documento di identita del sottoscrittore in corso di validita), da far pervenire tramite PEC
all'indirizzo unionenet@pcert.it, inderogabilmente entro il termine di scadenza perentorio delle
ore 18:00 del giorno 09/09/2026 (non saranno pertanto prese in considerazione le manifestazioni
di interesse pervenute oltre tale termine).

Tale istanza dovra essere redatta utilizzando [|'allegato _modello, sottoscritta digitalmente e
corredata da scansione di un documento di identita del sottoscrittore in corso di validita, e dovra
contenere le seguenti dichiarazioni:

1) Dichiarazione sostitutiva di certificazione contenente le generalita del legale rappresentante e
i riferimenti completi dell'operatore economico ed attestante il possesso di tutti i requisiti per
contrarre con la pubblica amministrazione;

2) Dichiarazione di essere in regola con le disposizioni in materia previdenziale e assicurativa;

3) Dichiarazione di iscrizione al registro delle imprese presso la C.C.ILA.A. dal quale risulti lo
svolgimento di attivita oggetto dell’affidamento;

4) Dichiarazione in merito al possesso dei previsti requisiti di ordine generale e di capacita
tecnico e professionali.

5) Dichiarazione sui servizi analoghi a quelli oggetto del presente Avviso realizzati nell’ultimo
decennio precedente al 2026, con precisazione del committente, periodo di effettuazione e
importo di affidamento;

6) Dichiarazione di essere registrati, o di impegnarsi a perfezionare la registrazione entro il
termine di scadenza del presente avviso, sulla piattaforma di e-procurement di Unione N.E.T.,
raggiungibile al seguente indirizzo:
https://e-procurement.unionenet.it/

Resta inteso che l'invio della PEC rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per qualsiasi
motivo, la PEC stessa non giungesse a destinazione in tempo utile.

Modalita e criteri di selezione degli operatori da invitare

Unione N.E.T., a seguito della ricezione delle manifestazioni di interesse, procedera agli inviti per la
partecipazione alla procedura negoziata, utilizzando la citata piattaforma di e-procurement.
Qualora il numero di operatori economici che hanno manifestato interesse e che risultano in
possesso dei requisiti richiesti sia superiore a 5, Unione N.E.T. si riserva di procedere alla selezione
degli operatori da invitare mediante I'applicazione dei seguenti criteri oggettivi, non discriminatori
e coerenti con 'oggetto dell’affidamento, in conformita all’art. 2, comma 3, dell’Allegato II.1 del
Codice:
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a) maggior numero di servizi analoghi a quelli oggetto del presente Avviso, realizzati nell’ultimo
decennio precedente al 2026. Per ogni servizio dovranno essere dichiarati committente,
periodo di effettuazione e importo di affidamento;

b) a parita di numero di servizi realizzati, verra valutato I'ordine cronologico di presentazione

dell’istanza pervenuta.

Unione N.E.T. si riserva di procedere anche in presenza di una sola manifestazione di interesse,

purché ritenuta valida.

Trattamento dati personali

Si precisa che il trattamento dei dati pervenuti si svolgera in conformita alle disposizioni di legge
vigenti. Si informa che tali dati saranno acquisiti e trattai con liceita e correttezza nella piena tutela
dei diritti e della riservatezza dei partecipanti.

Responsabile della protezione dei dati personali

Unione N.E.T. ha designato quale Responsabile della protezione dei dati:

SISTEMA SUSIO S.r.l., via Pontida 9, 20063 Cernusco sul Naviglio (Ml)

e-mail: info@sistemasusio.it

PEC: info@pec.sistemasusio.it

Pubblicita
Il presente avviso e pubblicato sul sito istituzionale di Unione N.E.T., nella sezione
“Amministrazione Trasparente — Bandi di Gara e Contratti”.

Altre informazioni

Il presente Avviso non costituisce invito alla procedura di affidamento, né proposta contrattuale o
offerta, ma e finalizzato a ricevere le manifestazioni di interesse per partecipare alla successiva
procedura; pertanto, non stabilisce alcun obbligo negoziale con i partecipanti e non € in alcun
modo vincolante per Unione N.E.T., che si riserva la facolta di non procedere all'indizione della
successiva procedura negoziata, o di modificarla o di revocarla, senza che i soggetti che abbiano
manifestato interesse possano vantare alcuna pretesa.

Si precisa che in questa fase non devono essere presentate offerte (né tecnica né economica).

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali
e speciali richiesti per I'affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato dall’interessato
ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura di affidamento.

Per maggiori informazioni gli interessati possono inviare entro il 04/09/2026 una e-mail
all'indirizzo: gare@unionenet.it

Settimo Torinese, 13/08/2026
1) ALLEGATO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE — ISTANZA

IL DIRETTORE
dott. Stefano Maggio
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